Instructivo para la gestion de poderes de la
asamblea de afiliados de la caja de
compensaciéon Comfandi.
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1. Objetivo

Establecer los lineamientos generales para la gestion de poderes de las empresas
afiliadas cuando un representante legal, asi lo decida.

2. Alcance

Aplica a todas las empresas afiliadas a la Caja de Compensacion familiar del Valle
del Cauca Comfandi.

3. Aspectos Generales

- Tendrdn derecho a participar en la Asamblea como afiliados habiles, aquellos
afiliados que se encuentren a paz y salvo por todo concepto con la Caja hasta
el ultimo dia habil del mes anterior a la fecha de la celebracién de la
Asamblea General de Afiliados. Articulo 12 de los Estatutos Comfandi.

4. Paso a paso

Paso 1 - Pagina Web Comfandi

De manera simultdnea a la publicacion de la convocatoria de la Asamblea
Extraordinaria de Afiliados a la Caja en un diario de amplia circulacidon de la
region, estara disponible en la pagina web de Comfandi www.comfandi.com.co
un capitulo con la informacion de la Asamblea Extraordinaria de Afiliados.

LXXV
Asamblea Extraordinaria
de Afiliados .

10 7:30 a. m.

CampusE Centro

de junio Nelson Garcés Vernaza
de 2026 (Calle 8 # 6-23)
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Paso 2 - Capitulo Asamblea

En este capitulo podra encontrar la siguiente informacion:

Registro de Asistencia

Formato poder

Convocatoria de la Asamblea Extraordinaria de Afiliados
Estatutos Comfandi

Temas adicionales de ser necesario

ubhwWNH

El boton 3 “Formato poder” habilita la descarga para las empresas de un
documento Word con una plantilla que cuenta con espacios que deben ser
diligenciados por el representante legal de la empresa y su apoderado.

Los pasos para este proceso se presentan a continuacion.

Diligenciamiento y Gestion de Poderes

Toda empresa afiliada a Comfandi puede hacerse representar en las reuniones de la
Asamblea mediante poder escrito. Articulo 26 de los Estatutos de Comfandi

Comfandi pone a disposicion un formato de poder tipo que contiene todos los
requisitos necesarios para que el poder sea valido. El representante legal de la
empresa afiliada podra descargarlo de la pagina web y diligenciarlo. También puede
solicitarse al gestor calidad de vida asignado a la empresa.

La siguiente plantilla, es la referencia del documento que se descarga.

} (Ciudad y fecha)

Sefiores

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL VALLE DEL CAUCA
Doctor Jacobo Tovar Caicedo

Director Administrativo

Ciudad

Yo, identificado con el nimero de documento de identidad
expedido en en mi calidad de representante legal de la empresa o

propietario del establecimiento de comercio identificado con Nit

por medio del presente escrito confiero poder especial, amplio y suficiente a
identificado con el nimero de documentc de identidad
expedido en . para gue represente a la citada empresa en su

calidad de afiliada a la Caja de Compensacion Familiar del Valle del Cauca - Comfamiliar Andi (Comfandi), en la

LX¥XV Asamblea Extraordinaria de Afiliados, que se llevara a cabo el proximo miércoles 10 de junio de 2026, a partir
de las 7:30 a.m. en el Campus E Centro Nelson Garcés Vernaza de Comfandi, localizado en la calle 8 No. 6 - 23 de
la ciudad de Santiago de Cali.

Mi apoderado esta facultado igualmente para representar a esta empresa con voz y volo en las reuniones de las
asambleas que posteriormente deban celebrarse si no hubiere quérum en la inicial para la cual se convoca y para

sustituir el presente poder si lo considera necesario.

Atentamente,
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Los poderes deben ser entregados de manera presencial por quien lo otorga en el
piso 12 de la Sede Administrativa El Prado en la Carrera 23 No. 26B-46 de la ciudad
de Cali a nombre de la Direccion de Asuntos Corporativos o remitirlo previa
autenticacién ante Notario Publico.

Los poderes también pueden ser firmados electronicamente, previa solicitud al
correo electrénico asuntoscorporativos@comfandi.com.co.

d) En ambos casos el poder deberd estar acompafiado de los siguientes
documentos:
- Documento que acredite su calidad de representante legal de la empresa
afiliada o del propietario del establecimiento de comercio.
- Fotocopia del documento de identidad del representante legal o el propietario
del establecimiento de comercio y del apoderado.
- Los poderes deben ser entregados hasta 48 horas antes a la fecha y hora
fijada para la celebracién de la Asamblea.

Para firmar un poder mediante firma electrdnica
La Caja cuenta con una herramienta para la firma electrénica y el poder para la

asistencia de la Asamblea General de Afiliados estd incluido. Actualmente es la
herramienta Via Firma.

'/ firma

Para darle un debido tramite al proceso de firma electrénica, el representante legal
de la empresa afiliada debe enviar una solicitud al correo electronico
asuntoscorporativos@comfandi.com.co con el siguiente formato diligenciado.
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mailto:asuntoscorporativos@comfandi.com.co

Formato solicitud firma electronica “Poder Asamblea Extraordinaria 2026"

Datos Empresas:

Mombre Empresa:

Hit:

Representante Legal:

Miombre{s) y apellidos:
Mo. Documento dentidad:
Lugar de Expedicion:
Correo ebectronioo:
Celular:

Apederada:

Mombre{s) y apelidos:
Mo. Documenito ientidad:
Lugar de Expedicion:
Correg ebectronioo:
Celular:

Este documente debe ser remitide al corres asuntoscorporativos @oomfandi com. oo v se
debera anexar la siguisnte documentacion:

cedulz del Representante Lagal.
Cédulz del Apoderado.
Certificade de Existencia y Representacion Legal no mayor & 30 dias de expedicidn.

Una vez se verifique y valide la solicitud, desde la Direccion de Asuntos
Corporativos se enviara la solicitud de firma electrénica a las partes firmantes, en
este caso Representante Legal y Apoderado respectivamente. Tenga en cuenta que
Sin la firma del Representante legal el apoderado no podra firmar.

Los pasos por seguir para una gestion efectiva de la firma electrénica son

los siguientes:

a) Una vez se reciba la solicitud via email, de clic en “Acceder a la solicitud
de firma”
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Tienes una solicitud de firma a través de Viafirma

Has recibido una solicitud de firma
Hola Mana Femanda Ortegon

Tienes una solicitud pendiente de firmar con Viafima Revisala y fima a

través del boton que encontraras abajo

Acceder a la solicitud de firma

b) Abierto el navegador, de clic en "Empezar” para revisar el documento y

completar el proceso

@ viafirma

SOLICITUD DE FIRMA

MODELO PRUEBA FIRMA viafirma .pdf

Has recibido una solicitud para firmar un documento. Pulsa el botén para revisarlo y completar
el proceso.

c) A continuacion, se visualiza el documento para revisién y firma, una vez
verifique el contenido de clic en “Proceder a la firma”
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@ viafirma MODELO PRUEBA FIRMA viafirma .pdf

prestada

[£] MODELO PRUEBA FIRMA ...

Cuarta Promoga S vencdo 8l ez e ablecido par s emcucin del conlralo e prestacon

de mrwcos ol CONTRATANTE decae amplar ol plazo de wrcmentc se suscrbed mnuls

@ Leer documento sscrita por Lam pardes, Que hard parke miegral du este contralo
CONTRATANTE CONTRATISTA
Firms Firma

Proceder a la firma

x

Rechazar

d) Escriba el nombre o adjunte en formato JPG (imagen) la firma

(‘ viafirma MODELO PRUEBA FIRMA viafirma .pdf
[) MODELO PRUEBA FIRMA ... Firma manuscrita de Maria Fernanda Ortegon
@ Leerdocumento v
° Firma manuserita de Maria

Fernanda Ortegan

Autorizo la recogida de los datos biométricos necesarios para la firma electronica de este

e) Marque la autorizacién de los datos biométricos y de clic en
paso”

|
«” | Autorizo la recogida de los datos biométricos necesarios para la firma electrénica de este

" documento. Mas informacién en nuestra politica de privacidad.
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f) Una vez firmado electrénicamente, el sistema muestra que la
firma se ha completado

@ visfirma

iLa solicitud de firma se ha completado!
Enhorabuena! El documento que acabas de firmar se ha enviado correctamente. En eof

enlace pued 3 detalles sobre el proceso

N MODELO PRUEBA FIRMA viafirma pdf
3 3]

solicitud de

g) El sistema notifica y envia por correo electrénico el proceso
documento final

o Comfandi <documents.sandbox@viafirma.com> D & %

, DE681679496645938R935.pdf

A4

».Logo Viafirma

A conlinuacidn te mostramos el detalle del proceso de firma

+ Estado del proceso Finalizado
« Titulo del proceso MODELO PRUEBA FIRMA viafirma pdf
* Ref. del proceso: DEGS1679496645031T753

Si tienes alguna consulta recuerda usar el siguiente nimero de
referencia: DEG81679496645031T753

Alentamente
El equipo de viafirma documents

de firma y
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